
Kaufmann/-frau - Büromanagement

Kaufmann/-frau - Büromanagement
Weisz Gabelstapler GmbH

Typ:
Ausbildung

Arbeitszeitmodelle:
Vollzeit

Eintrittsdatum:
ab 01.09.2023

Arbeitsort:
Singen (Hohentwiel)

Stellenbeschreibung
AZUBI zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement gesucht

Kaufleute für Büromanagement organisieren und koordinieren bürowirtschaftliche und auftragsbezogene Abläufe. Du 
übernimmst Sekretariats- und Assistenzaufgaben, bearbeitest Beschaffungsvorgänge, unterstützt bei personalbezogenen 
Tätigkeiten und arbeitest im betrieblichen Rechnungswesen mit.

- Hast Du Lust auf eine abwechslungsreiche- und attraktive Ausbildung?
- Auf einen Job mit Perspektive in einer zukunftssicheren Branche?
- Du arbeitest gerne in einem dynamischen Team und bist kontaktfreudig?

Dann bist Du bei uns richtig!

Bewirb Dich und komm in unser dynamisches Team!  

Während Deiner 3-jährigen Ausbildung wirst Du alle unsere Abteilungen durchlaufen.
Der Ausbildungsbeginn ist der 01. September 2023
Schulort: Robert-Gerwig-Schule in Singen 

Sie möchte mehr über uns erfahren? Schauen Sie gerne vorbei:
https://drive.google.com/file/d/1a5FcUUvsXVhCh80Q9TjKLts_WqR8NlZJ/view?usp=share_link 

Richte Deine Bewerbung an:            

Weisz Gabelstapler GmbH
Frau Aspileiter
Werner-v.-Siemens-Str. 14
78224 Singen

Bewerbungen per Mail an: Valentina.Aspileiter@gabelstapler-weisz.de

Anforderungen an den Bewerber
SCHULABSCHLUSS:
Mittlere Reife/Mittlerer Bildungsabschluss

PERSÖNLICHE STÄRKEN:
Kommunikationsfähigkeit, Motivation/ Leistungsbereitschaft, 
Zuverlässigkeit, Lernbereitschaft, Kundenorientierung

FAHRZEUG ERFORDERLICH:
Nein

REISE-/MONTAGEBEREITSCHAFT:
Nicht erforderlich

Arbeitgeber Weitere Informationen
Weisz Gabelstapler GmbH Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines 

Stellenangebots beauftragt.
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FIRMENADRESSE:
Werner-von-Siemens-Str 14
78224 Singen (Hohentwiel)

BETRIEBSGRÖSSE:
zwischen 6 und 50

BRANCHENGRUPPE:
Einzelhandel, Großhandel, Außenhandel

BRANCHE:
Handelsvermittlung von Maschinen (ohne landwirtschaftliche 
Maschinen und Büromaschinen) und technischem Bedarf a. 
n. g.

INTERNETSEITE:
http://www.gabelstapler-weisz.de

ARBEITSORTE
Werner-von-Siemens-Str 14, 78224 Singen (Hohentwiel)

STUDIENFORM:
Ausbildung

ANZAHL FREIER STELLEN:
1

ARBEITSZEITMODELLE:
Vollzeit

QUELLE DES STELLENANGEBOTS:
arbeitsagentur.de

REFERENZNUMMER:
10000-1192988466-S

Informationen zur Bewerbung
RÜCKFRAGEN UND BEWERBUNG AN:
Weisz Gabelstapler GmbH
Frau Valentina Aspileiter
Werner-von-Siemens-Str 14
78224 Singen (Hohentwiel)

E-MAIL:
Valentina.Aspileiter@gabelstapler-weisz.de

GEWÜNSCHTE BEWERBUNGSARTEN:
Schriftlich
Per E-Mail

ANGABEN ZUR BEWERBUNG:
Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse

NACHRICHT:
Arbeitgeber kontaktieren
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